Raport z wizyty monitorujgcej przeprowadzonej przez OP
Data przeprowadzenia wizyty monitorujacej — od 20 marca 2024 r. do 28 czerwca 2024 r.
Tryb (planowa/dorazna) — planowa

Przedmiot wizyty monitorujgcej (tytut projektu/inicjatywy) — projekt pn. ,"Dugnad” w Kedzierzynie-Kozlu.
Integracja mieszkancéw oraz odbudowa relacji sgsiedzkich jako podstawa rozwoju lokalnego”

Nazwa Jednostki Monitorowanej (JM, Beneficjent) — Gmina Miasto Kedzierzyn-Kozle

Miejsce przeprowadzenia kontroli wizyty monitorujacej (adres JM) — Monitoring przeprowadzony osobiscie
w siedzibie Beneficjenta (Urzad Miasta Kedzierzyn-Kozle, ul. Piramowicza 32, 47-200 Kedzierzyn-Kozle) oraz w
formie kontaktéw za posrednictwem narzedzi do komunikacji elektronicznej na podstawie przekazanych przez
beneficjenta skanéw dokumentow.

Osoby przeprowadzajace wizyte monitorujgca — Zespot Monitorujacy (ZM):

1. Marta Czarniak, Gtéwny specjalista w Wydziale Wsparcia JST w Departamencie Programéw
Pomocowych, MFiPR;

2. Aleksandra Kutaczkowska, Gtéwny specjalista w Wydziale Wsparcia JST w Departamencie
Programoéw Pomocowych, MFiPR;

3. Aneta Nasternak, Gtoéwny specjalista w Wydziale Wsparcia JST w Departamencie Programéw
Pomocowych, MFiPR;

4. Justyna Winiarczyk, Gtéwny specjalista w Wydziale Wsparcia JST w Departamencie Programoéw
Pomocowych, MFiPR.

Zakres wizyty:

1) przestrzeganie procedur w zakresie sprawozdawczosci, rozliczen finansowych, w tym poprawnosci
kwalifikowania wydatkow,

2) przestrzeganie zasad udzielania zaméwien publicznych,
3) prawidlowos¢ i skutecznosc realizacji projektu,

4) przestrzeganie zasad informacyjno-promocyjnych projektu.



Dokumenty, procedury objete kontrola:

Polityka rachunkowosci:

Zarzadzenie nr 1962/Fn/2018 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 26 lutego 2018 r. w sprawie
wprowadzenia zakladowego planu kont dla Budzetu Gminy Kedzierzyn-KoZle i jednostki Urzad Miasta
Kedzierzyn-Kozle

Zarzadzenie nr 1963/Fn/2018 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 26 lutego 2018 r. w sprawie
ustalenia szczegolnych zasad rachunkowo$ci w Urzedzie Miasta Kedzierzyn-Kozle

Zarzadzenie nr 466/Fn/2019 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 2 grudnia 2019 r. zmieniajgce
zarzadzenie w sprawie ustalenia szczegdlnych zasad rachunkowosci w Urzedzie Miasta Kedzierzyn-
Kozle

Zarzadzenie nr 872/Fn/2020 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-KoZle z dnia 8 wrzesnia 2020 r.
zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie ustalenia szczegdlnych zasad rachunkowosci w Urzedzie Miasta
Kedzierzyn-Kozle

Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta:

Zarzadzenie Nr 393/0r/2019 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 2 pazdziernika 2019 r. w
sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle

Regulamin Pracy Urzedu Miasta:

Zarzadzenie Nr 353/0r/2019 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 3 wrzes$nia 2019 r.w sprawie
ustalenia Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Kedzierzyn—Kozle

Zarzadzenie Nr 2299/0r/2022 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-KozZle z dnia 18 listopada 2022 r. w
sprawie zmiany Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle

Regulamin wynagradzania pracownikéow Urzedu Miasta:

Zarzadzenie Nr 1840/0r/2014 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 27 lutego 2014 r. w sprawie
ustalenia regulaminu wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Miasta Kedzierzyn-Kozle
na podstawie umowy o prace

Zarzadzenie Nr 465/0r/2015 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 22 wrzesnia 2015 r. w
sprawie zmiany Regulaminu wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Miasta
Kedzierzyn-Kozle na podstawie umowy o prace

Zarzadzenie Nr 1262/0r/2017 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 12 stycznia 2017 r. w
sprawie zmiany Regulaminu wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Miasta
Kedzierzyn-KoZle na podstawie umowy o prace

Zarzadzenie Nr 2109/0r/2018 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 5 czerwca 2018 r. w sprawie
zmiany Regulaminu wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Miasta Kedzierzyn-KozZle
na podstawie umowy o prace

Zarzadzenie Nr 246/0r/2019 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 12 czerwca 2019 r. w sprawie
zmiany Regulaminu wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Miasta Kedzierzyn-KozZle
na podstawie umowy o prace

Zarzadzenie Nr 774/0r/2020 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 7 lipca 2020 r. w sprawie
zmiany Regulaminu wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Miasta Kedzierzyn-KozZle
na podstawie umowy o prace

Zarzadzenie Nr 1646/0r/2021 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-KozZle z dnia 14 grudnia 2021 r. w sprawie
zmiany regulaminu wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Miasta Kedzierzyn-Kozle na
podstawie umowy o prace



Zarzadzenie Nr 2777/0r/2023 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 31 lipca 2023 r. w sprawie
zmiany regulaminu wynagradzania pracownikow zatrudnionych w Urzedzie Miasta Kedzierzyn-KoZle na
podstawie umowy o prace

Zarzadzenia dot. zamdwien publicznych:

Zarzadzenia nr 1080/ZP/2021 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 14 stycznia 2021 r. w
wprawie nadania Regulaminu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego przez Gmine
Kedzierzyn-Kozle prowadzonego przez Urzad Miasta Kedzierzyn-Kozle,

Zarzadzenia nr 1279/ZP/2021 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 14 maja 2021 r. zmieniajgce
zarzgdzenie w sprawie nadania Regulaminu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego przez
Gmine Kedzierzyn-Kozle, prowadzonego przez Urzad Miasta Kedzierzyn-KozZle

Zarzadzenia nr 1676/ZP/2021 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-KozZle z dnia 30 grudnia 2021 r.
zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego przez Gmine Kedzierzyn-Kozle, prowadzonego przez Urzad Miasta Kedzierzyn-Kozle

Zarzadzenia nr 2029A/ZP/2022 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-KozZle z dnia 30 czerwca 2022 r
uchylajgce zarzgdzenie w sprawie zmiany Regulaminu postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego przez Gmine Kedzierzyn-Kozle, prowadzonego przez Urzad Miasta Kedzierzyn-KozZle(dot.
zarzadzenia nr 1676/ZP/2021 z dnia 30 grudnia 2021 r.)

Zarzadzenia nr 2975/ZP/2024 Prezydenta Miasta Kedzierzyn-Kozle z dnia 18 stycznia 2024 r.
zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego przez Gmine Kedzierzyn-Kozle, prowadzonego przez Urzad Miasta Kedzierzyn-Kozle

Umowy partnerstwa:

Umowa Partnerska w ramach Programu ,Rozwdj Lokalny” finansowanego ze srodkéw Mechanizmu
Finansowego EOG 2014-2021, Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 oraz budzetu
panstwa zawarta w dniu 29 listopada pomiedzy Gming Kedzierzyn Kozle a Kedzierzynsko-Kozielskim
Parkiem Przemystowym Sp. z 0.0. wraz z aneksem nr 1/2022 z dnia 27 grudnia 2022 r,;

Umowa Partnerska w ramach Programu ,Rozwdj Lokalny” finansowanego ze srodkéw Mechanizmu
Finansowego EOG 2014-2021, Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 oraz budzetu
panstwa zawarta w dniu 29 listopada pomiedzy Gming Kedzierzyn Kozle a Klubem Sportowym
.Kozietek” wraz z aneksem nr 1/2022 z dnia 27 grudnia 2022 r;

Umowa Partnerska w ramach Programu ,Rozwdj Lokalny” finansowanego ze srodkéw Mechanizmu
Finansowego EOG 2014-2021, Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 oraz budzetu
panstwa zawarta w dniu 29 listopada pomiedzy Gming Kedzierzyn KoZle a Stowarzyszeniem ,Europa
luvenis” wraz z aneksem nr 1/2023 z dnia 3 kwietnia 2023 r.



Dokumenty zwigzane z poniesieniem wydatkow w okresie od 1 pazdziernika 2021 r. do 31 marca 2023 r.
wybranych do weryfikacji (lista wydatkow w zalgczonej tabeli):

— faktury, rachunki, listy ptac, inne dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatkéw wraz z opisami
ksiegowymi Beneficjenta oraz parteréw projektu,

— potwierdzenia ptatnosci (wyciggi z rachunku bankowego).

Wydatki do weryfikacji podczas monitoringu zostaty wybrane z zestawienia dokumentéw przedstawionych do
rozliczenia przy raporcie za okres od 1 pazdziernika 2021 r. do 31 marca 2023 r. Wylosowana préoba wydatkow
stanowi 5% wydatkéw przedstawionych do rozliczenia w tym okresie, tj. 25 pozycji. Wydatki zostaty
wylosowane do weryfikacji za pomocg funkgcji ,LOS” w programie MS Excel. W8rdd wybranych pozycji s
wydatki réznego rodzaju (wynagrodzenia, wydatki na zakup towardw i ustug) oraz ponoszone bezposrednio
przez Beneficjenta jak i partnerow projektu. W zwigzku z przeprowadzong weryfikacjg nie zidentyfikowano
potrzeby rozszerzenia préby dokumentéw do weryfikacji.

Uwagi — Beneficjent przekazywat mailowo dodatkowe dokumenty i wyjasnienia na prosbe ZM:

— mail z dnia 20.03.2024 — skany dokumentéw Europy luvenis oraz KKPP dot. weryfikowanych
wydatkow;

— mail z dnia 21.03.2024 — skany zawartych umoéw partnerstwa wraz z aneksami;

— mail z dnia 13.05.2024 — wyjasnienia dot. ryzyka, archiwizacji, obowigzkéw informacyjno-promocyjnych
wraz ze zdjeciami;

— mail z dnia 11.06.2024 — Beneficjent poinformowat o naniesieniu korekt na Zestawienie dokumentéw
ksiegowych, o naniesieniu skréconych oraz petnych opiséw dokumentéw ksiegowych. Ponadto
poinformowano o uzupetnieniu zapiséw dot. podziatu finansowania na 85% i 15% - informacje odnosity
sie do pozycji wskazanych do uzupetnienia/korekty przez ZM (Beneficjent poinformowat o dokonaniu
korekt niemniej jednak nie wszystkie skorygowane dokumenty zostaty przekazane wraz z
wyjasnieniami do ZM);

— mail z dnia 27.06.2024 — wyjasnienia przekazane przez Klub Sportowy ,Koziotek” — partnera projektu;

— mail z dnia 28.06.2024 — JM przekazata informacje dotyczgcg poziomu wydatkowania srodkéw w
projekcie.

Beneficjent w trakcie prowadzonego monitoringu wspotpracowat z ZM. Udzielat wyjasnien i przekazywat
dodatkowe dokumenty.

Whioski:

1. Przestrzegania procedur w zakresie sprawozdawczosci, rozliczen finansowych, w tym poprawnosci
kwalifikowania wydatkoéw:

W trakcie czynnosci monitorujgcych Beneficjent przekazat dokumenty dla pozycji wylosowanych do weryfikacji
zwigzanych z poniesionymi przez Beneficjenta i partneréw projektu wydatkéw w okresie 01.10.2021 r. —
31.03.2023 r., takie jak: faktury, faktury uproszczone, paragony, listy ptac, polise ubezpieczeniowg, dokument
pro forma. Do dokumentéw ksiegowych w przewazajgcej wiekszosci byly dotgczone w postaci zatgcznika opisy
ksiegowe, umowy, protokoty odbioréw, polecenia przelewow, rozliczenie liczby godzin zrealizowanych ustug itp.
Poniesienie wydatkow potwierdzajg zatgczone wyciagi bankowe.

W toku weryfikacji stwierdzono:

1) Poprawnos$¢ kwalifikowania wydatkéw - w ramach weryfikowanych dokumentéw nie stwierdzono wydatkéw
niekwalifikowalnych.

2) Co do zasady prawidtowe rozliczanie wydatkéw - do przedstawionych faktur sporzgdzano w postaci
zatgcznika opisy zawierajgce informacje dotyczgce wydatku, zamieszczono klasyfikacje budzetowg i
zatgczono potwierdzenia ptatnosci.

Niemniej jednak na wiekszosci weryfikowanych oryginatéw dokumentéw tzn. na fakturach, listach ptac itp.
zauwazono uchybienie polegajgce na braku informacji o projekcie. W sytuacji gdy do oryginatu dokumentu
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7)

sporzadza sie zatgcznik z opisem dokumentu wtedy na oryginale powinna znalez¢ sie adnotacja o
projekcie/skrocony opis. To znaczy: na dokumencie ksiegowym konieczne jest wskazanie zrodta
finansowania wydatku oraz warto$ci kwalifikowanej wydatku/procentowego udziatu w kwocie faktury w
ramach projektu. Na oryginale dokumentu powinna by¢ rowniez informacja o sporzadzeniu zatgcznika do
dokumentu. Uchybienie dotyczy nastepujgcych wylosowanych pozycji: Poz. 5, Poz. 23, Poz. 118, Poz.
124, Poz. 165, Poz. 224, Poz. 413, Poz. 454, Poz. 504.

Ponadto na opisach dokumentéw ksiegowych powtarzat sie btgd polegajgcy na nieprawidtowym rozbiciu
dotacji na 85% i 15% badz jego braku. Uchybienie dotyczy nastepujgcych pozycji: Poz. 118, Poz. 124,
Poz. 299, Poz. 311, Poz. 318, Poz. 331, Poz. 345.

Co do zasady prawidtowe sporzgdzanie zestawien dokumentéw ksiegowych do raportéw finansowych ale
zauwazono uchybienia polegajgce na rozbieznosci informacji zamieszczonych na zestawieniu
dokumentoéw z informacjami z oryginatow dokumentoéw w nastepujgcych pozycjach: Poz. 23, Poz. 84, Poz.
118, Poz. 124, Poz. 178, Poz. 224, Poz. 504, Poz. 299, Poz. 311, Poz. 331, Poz. 345.

Prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej dla transakcji zwigzanych z projektem, ponoszenie wydatkéw z
konta projektowego. Zgodnie z umowg ws. projektu oraz aneksem nr 1 do umowy wydatki w projekcie
ponoszone byty z trzech rachunkéw bankowych nalezgcych do: Gminy Kedzierzyn-Kozle, Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej, Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacii.

Zgodnosc¢ wydatkéw z wewnetrznymi procedurami beneficjenta oraz Wytycznymi, ktorych stosowanie
wynika z umowy w sprawie projektu.

Jednostka Monitorowana poinformowata, iz jest w kontakcie ze wszystkimi realizatorami i partnerami w
zwigzku z wykonywanymi przez te jednostki przedsiewzieciami. Niemniej jednak zdaniem ZM poziom
wspétpracy JM z partnerami projektu moze nie by¢ wystarczajgcy o czym swiadczy staby przeptyw
informacji czego dowodem sg miedzy innymi réznice pomiedzy kompletowaniem oraz opisywaniem
dokumentéw ksiegowych jak réwniez opéznienie w przedtozeniu do OP weryfikowanego w trakcie
monitoringu raportu okresowego (tzn. raport za okres od 01.10.2021 r. do 31.03.2023 r. wptynagt do OP w
dniu 08.09.2023 r., czyli 6 miesiecy po zakonczeniu okresu sprawozdawczego).

Biegty rewident w Protokole z badania raportu okresowego obejmujgcym badany okres sprawozdawczy
zawart zalecenia dot. realizacji projektu:

— dot. dokumentowania poniesionych wydatkéw za pomoca otrzymanych faktur lub dokumentéw
ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej;

— dot. egzekwowania od wykonawcéw dokumentdéw potwierdzajgcych wartos¢ faktycznie wykonanych
prac w uktadzie zgodnym z liniami budzetowymi;

— w odniesieniu do zamodwien publicznych zmiang sposobu formutowania podmiotowych warunkéow
udziatu w odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawodowej;

— zwiekszenia kontroli wewnetrznej nad rozchodami srodkéw z rachunku bankowego projektu partnera
Stowarzyszenie ,Europa luvenis”;

— uzgodnienia z Partnerami w projekcie ujednoliconego sposobu wprowadzania danych do rozliczeh
czgstkowych.

Beneficjent w pismie przekazujgcym korekte raportu odnidst sie do zalecen biegtego — przyjat do
stosowania.

W ramach weryfikacji raportu okresowego OP zauwazyt, ze rozliczane wydatki generalnie nie przekraczajg
wydatkow zaplanowanych w ramach budzetu. Jednakze Beneficjent zostat poproszony aby zmiany w
budzecie nastepowaty przed ponoszeniem i/lub rozliczaniem wydatkéw w ramach raportow.

W ramach | wersji raportu okresowego biegly rewident przedstawit w protokole realizacje budzetu projektu
wedtug stanu na dzien 31.03.2023 r. Na ten dzier obowigzywata wersja budzetu zaakceptowana mailowo
przez OP w dniu 02.02.2023 r. i od tamtej pory budzet projektu zostat zaktualizowany uwzgledniajgc
rzeczywiste wartosci uméw i wydatkowanie, zawarto takze aneks zwiekszajgcy wartos¢ projektu. W
ramach Il wersji raportu biegty rewident w protokole odnidst sie do budzetu na dzien 21.04.2023 r.



obowigzujgcego wg stanu przed podpisaniem aneksu do umowy o dofinansowanie. W zwigzku z czym
nastgpity nieznaczne (fgcznie 1,27 zt) przekroczenia rozliczonych wydatkéw ponad wydatki z budzetu na
dwdch pozycjach budzetowych. Tym samym Biegty rekomendowat przyjecie raportu z zastrzezeniem
przekroczen rozliczanych wydatkéw ponad wydatki planowane dla nastepujacych linii budzetowych: 276 -
Pierwszy piknik sgsiedzki i miedzypokoleniowy DUGNAD (0,87 zt), 282 - Pierwszy piknik sgsiedzki i
miedzypokoleniowy DUGNAD (0,40 zt) na tgczng kwote 1,27 zt. Dotacjobiorca poinformowat, ze powyzsze
przekroczenia wynikajg z oczywistych omytek pisarskich i przy najblizszej zmianie budzetu wystgpi o ich
skorygowanie.

ZM potwierdza, iz Beneficjent poprawit kontrole wydatkéw w celu unikniecia przekroczen kwot ustalonych
w projekcie.

2. Przestrzeganie zasad udzielania zamoéwien publicznych:

W okresie objetym monitoringiem tzn. 01.10.2021 r. — 31.03.2023 r. Beneficjent ponidst wydatki na podstawie
zaméwien publicznych udzielonych w trybach Ustawy Prawo zaméwien publicznych (4 postepowania) oraz w
ramach procedury konkurencyjnosci (3 postepowania). Beneficjent przekazat dokumenty do weryfikacji w
ramach weryfikacji sprawozdania okresowego. Ponizej informacje o zweryfikowanych postepowaniach:

1) Postepowanie: Dokumentacja projektowo-kosztorysowa adaptacji pomieszczen PSP nr 6 na cele
spoteczne,

Tryb udzielenia zamoéwienia: PZP,
Wynik weryfikacji: W postepowaniu nie stwierdzono naruszen przepiséow Ustawy PZP.

2) Postepowanie: Zakup i wdrozenie oprogramowania do kontroli zarzgdczej, usprawniajgcego
funkcjonowanie dziatalnosci Urzedu Miasta Kedzierzyn-Kozle oraz gminnych jednostek organizacyjnych
Gminy,

Tryb udzielenia zamdwienia: zasada konkurencyjnosci,

Wynik weryfikacji: W postepowaniu nie stwierdzono naruszen postanowien Wytycznych w zakresie
udzielania zamdéwien w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego
Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021.

ZM potwierdza, ze Beneficjent przestrzega zasad udzielania zamdéwien publicznych.
3. Prawidlowosci i skutecznosci realizacji projektu:

Projekt pn. ,”’Dugnad" w Kedzierzynie-Kozlu. Integracja mieszkancéw oraz odbudowa relacji sgsiedzkich jako
podstawa rozwoju lokalnego” realizowany jest na podstawie umowy w sprawie projektu nr 10/2021/RL z 16
grudnia 2021 r. wraz z aneksami:

1) Aneks nr 1z 18 wrzesnia 2023 r. w zwigzku ze zwiekszeniem dofinansowania dla projektu ze srodkéw
Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 i wprowadzajgcy mozliwo$¢ realizacji wskazanych
zadan w ramach projektu w terminie do 31.12.2024 oraz zmieniajgcy Zatgczniki od nr 3 do nr 7 oraz nr
10i nr 11 do umowy w sprawie projektu.

2) Aneks nr 2 z 26 marca 2024 r. w zwigzku z drugim zwigkszeniem dofinansowania dla projektu ze
Srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2014-2021 i doprecyzowaniem zapiséw dot. trwatosci
projektu oraz zmieniajgcy Zataczniki od nr 3 do nr 7.

Beneficjent realizuje zadania zgodnie z przyjetym w umowie celem projektu z udziatem wskazanych partnerow
projektu — Kedzierzynsko-Kozielskim Parkiem Przemystowym Sp. z 0.0., Klubem Sportowym ,Kozietek” i
Stowarzyszeniem ,Europa luvenis”. Beneficjent wypeinia obowigzki natozone umowa, przede wszystkim
realizuje wydatki w ramach projektu zgodnie z najlepszymi praktykami gospodarczymi, sporzgdza raporty z
realizacji projektu, udostepnia dokumenty dotyczace realizacji projektu podczas monitoringu i na prosbe OP.

ZM potwierdza, ze Beneficjent posiada odpowiednie zasoby, a projekt jest realizowany prawidtowo i skutecznie
oraz zgodnie z zapisami wskazanej umowy.



4. Przestrzegania zasad informacji i promocji w projekcie:

Gmina Miasto Kedzierzyn-KozZle od momentu podpisania umowy w sprawie projektu prowadzita dziatania
informacyjne i promocyjne. Dziatania byty realizowane zgodnie z opracowanym Planem Komunikacji —
Beneficjent ztozyt aktualizacje Planu Komunikacji w dniu 22.01.2024 r. wraz z Raportem Rocznym z realizacji
projektu za rok 2023. Beneficjent na biezgco monitoruje prowadzone dziatania promocyjne.

Regularnie aktualizowana byta dedykowana strona internetowa: www.dugnad.kedzierzynkozle.pl
zaréwno w jezyku polskim i angielskim. Strona internetowa zawiera wskazanie logo dwdch funduszy z
ktérych finansowany jest projekt oraz logo specjalnie przygotowane dla projektu;

Opracowano logo akcji Dugnad wraz z ksiegg znaku — logo uzyskato akceptacje BMF;
Kampania promocyjna w prasie i mediach o realizacji projektu:

o Radio Park: https://radiopark.fm/audycja-poswiecona-projektowi-gminy-kedzierzyn-kozle-pod-
haslem-dugnad,49,18607.html

o Radio Doxa: https://doxa.fm/aktualnosci/region/kedzierzyn-kozle-realizuje-zadania-w-ramach-
projektu-pt-dugnad-w-kedzierzynie-kozlu/

o Telewizja Kedzierzyn-KozZle: https://www.youtube.com/watch?v=ZARCUKeHal8

o KK24.pl: https://kk24.pl/dugnad-zmienia-nasze-miasto-kedzierzyn-kozle-realizuje-projekty-z-
funduszy-norweskich/

o Nowa Gazeta Lokalna: Wydanie z dnia 27 wrzesnia 2022 r.

e Tygodnik 7 Dni: Wydanie z dnia 30 wrzeénia 2022 r.

e Tygodnik Partner: Wydanie z dnia 30 wrze$nia 2022 r.

o  KK24.pl: https://www.kk24.pl/artykul/20130,setki-znaczen-jedna-idea-slownik-dugnad-czesc-1

o  KK24.pl: https://www.kk24.pl/artykul/20144,setki-znaczen-jedna-idea-slownik-dugnad-czesc-2

o KK24.pl: https://www.kk24.pl/artykul/20151,setki-znaczen-jedna-idea-slownik-dugnad-czesc-3

e Tygodnik 7 Dni: Wydanie z dnia 15 grudnia 2023 r.

e Tygodnik Partner: Wydanie z dnia 15 grudnia 2023 r.

o Nowa Gazeta Lokalna: Wydanie z dnia 19 grudnia 2023 r.

Zrealizowanie  spotu  video  promujgcego idee  ,Dugnad” i  fundusze EOG/NMF
https://www.facebook.com/miastomozliwosci/videos/542051011048361/;

Promocja projektu odbywata sie takze na stronach i profilach fb partneréw oraz miejskich jednostek
zaangazowanych w projekt (przyktady: Kedzierzynsko-Kozielski Park Przemystowy sp. z 0.0.
https://kkpp-dugnad.pl/; Miejska Biblioteka Publiczna w Kedzierzynie-Kozlu https://mbpkk.pl/rozwoj-
lokalny-dugnad/);

JM zamiescita tablice pamigtkowe i informacyjne w miejscu realizacji inwestycji oraz w siedzibie Urzedu
Miasta;

Wydarzenia informacyjne: organizacja konferencji prasowej na rozpoczecie projektu — 18 maja 2022
roku zorganizowano konferencje prasowg z udziatem wtadz miasta, parteréw, przedstawicieli Zwigzku
Miast Polskich oraz zaproszonych gosci — spotkanie z dziennikarzami poprzedzato | Integracyjny
Mityng Lekkoatletyczny; organizacja konferencji podsumowujgcej realizacje projektu — konferencja
podsumowujgca realizacje projektu odbyta sie 21 marca 2024 r.; dwa pikniki promujgce wiezi
sgsiedzkie i miedzypokoleniowe wraz z kampanig radiowg (edycja 2022 — 18.09.2022 r. i 2023 -
22.07.2023 r.);

Wydano podrecznik dobrych praktyk pt. ,Stownik ,Dugnad” — Setki znaczen, jedna idea.”.

Co do zasady odpowiednio oznakowane sg takze umowy z kontrahentami, opisy faktur i inne dokumentéw
ksiegowe, z zastrzezeniem Ze na wybranych dokumentach ksiegowych brakowato wskazania Zrédta
finansowania wydatku.

ZM potwierdza zgodnosc realizacji projektu z zasadami dotyczgcymi informaciji i promociji.
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REKOMENDACJE DLA JEDNOSTKI MONITOROWANEJ:

Zalecenia:

1)

2)

3)

OP zwraca uwage, iz w przypadku realizacji projektow partnerskich bardzo istotne jest zapewnienie
spéjnego postepowania z dokumentacjg projektowg. W zwigzku z czym w przypadku realizacji
kolejnych projektow partnerskich zalecamy zapewnienie wiekszej koordynacji oraz biezgce
monitorowanie dziatan realizowanych przez partneréw oraz sposobu ich dokumentowania.

Nalezy dochowac¢ wszelkiej starannosci aby dokumenty ksiegowe byly opisane zgodnie z wytycznymi,
byly zamieszczane w jednolity sposéb u Beneficjenta, realizatoréw i partneréw projektu oraz aby
informacje te byly spojne ze sobg.

Nalezy zachowa¢ tozsamos¢ dokumentow ksiegowych w ramach m.in. numerdw dokumentow, wartosci
wydatkéw kwalifikowalnych, zrédta finansowania (dotyczy m.in. opiséw dokumentéw ksiegowych,
zestawienia dokumentéw ksiegowych itp).

Pomimo zgodnosci realizowanych dziatan z Wytycznymi, nalezy dochowac¢ wigkszej starannosci
realizujgc obowigzki informacyjne i promocyjne, w tym podajgc zrédto finansowania dziatan zaréwno w
informacjach promocyjnych, jak i na dokumentach ksiegowych.

Termin na przekazanie informacji o wdrazaniu rekomendaciji:

Zalecenia dotyczgce dokumentacji projektowej nalezy stosowaé od dnia podpisania ostatecznego raportu z
monitoringu. OP zweryfikuje czy zalecenia te zostaty wdrozone przy weryfikacji Raportu Koncowego z realizacji
projektu.

Raport sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla jednostki monitorowanej
i podmiotu monitorujgcego.

Data i podpisy os6b z Zespotu Monitorujgcego (ZM)

Justyna Winiarczyk

Marta Czarniak

Aleksandra Kutaczkowska

Aneta Nasternak

(daty i akceptacje w EZD)

Dyrektor Departamentu Programéw Pomocowych

Signed by /
Podpisano przez:

Sabina
Nowosielska

Date / Data:
2024-07-04 13:10

Maciej Aulak Podpis osoby upowaznionej
w Jednostce Monitorowanej

(podpisano elektronicznie) (podpisano elekironicznie)
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